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ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ, ЦИКЛОГРАММА РАБОТЫ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

1. Организация управления образовательным учреждением 

Первый уровень (высший) - директор школы, Управляющий Совет, педагогический 

совет, общее собрание трудового коллектива. 

Второй уровень - заместители директора, совещания при директоре 

Третий уровень - руководители методических объединений 

Четвертый уровень - ученический актив, Совет Старшеклассников. 

 

2. Циклограмма работы образовательного учреждения 

по месяцам 

Август 

1. Комплектование 1 класса. Определение уровня готовности первоклассников к 

школе. 

2. Прием учащихся в школу. 

3. Утверждение базисного учебного плана 

4. Готовность школьного здания, учебных кабинетов, спортивного зала к 

началу учебного года. 

5. Проверка укомплектованности школьной библиотеки учебной и 

методической литературой. 

6. Участие руководителей, педагогов школы в августовской конференции. 

7. Августовский педсовет, утверждение плана работы образовательного 

учреждения, ВШК, режима работы. 

8. Самооценка готовности школы к реализации ФГОС в  начальной и основной 

школе 

9. Предварительный сбор учащихся. Выдача учебников обучающимся. 

10. Составление графика работы обслуживающего персонала. 

11. Составление графика дежурства руководителей, учителей и обучающихся. 

12. Подготовка документации для сдачи отчета ОШ-1, РИК-83, тарификации. 

13. Комплектование классов-комплектов на 1 сентября. 

14. Подготовить учебные помещения для организации внеурочной деятельности, 

обеспечивающей реализацию индивидуальных потребностей обучающихся. 

15. Педсовет №1. Анализ учебно-воспитательной работы за 2015-2016 учебный 

год и задачи педагогического коллектива школы  на 2016-2017 учебный год 

Сентябрь 
1. Назначение классных руководителей 

2. Составление расписания уроков. 

3. Праздник «Первый звонок». Уроки безопасности. Классный час «Моя малая Родина» 



4. Утверждение расписания уроков, внеурочной деятельности, согласно Основной 

образовательной программы начального общего образования, Основной образовательной 

программы основного общего образования. Утверждение расписания занятий системы 

дополнительного образования. Разместить расписание в АСУ РСО и на сайте 

школы 

5. Утверждение календарно-тематического планирования, учебных программ, 

планов воспитательной работы классных руководителей 1-9 классов. 

6. Заполнение листов оценки эффективности (качества) работы сотрудниками 

школы по итогам 2 полугодия 2015-2016 учебного года) 

7.  Сдача отчетов ОШ-1, РИК-83. Утверждение расписания занятий и 

тарификации. 

8. Анкетирование учителей к апробации ФГОС: «Анкета по выявлению 

профессиональных затруднений педагогов в переходе на ФГОС НОО и ООО» 

9. Формирование общешкольного  родительского комитета. 

10. Формирование ученического актива, Совета старшеклассников. 

11. Сверка бланков строгой отчетности, алфавитной книги и личных дел 

обучающихся. 

12. Месячник безопасности детей и профилактики детского дорожно- 

транспортного травматизма. Уроки безопасности 

13. Психолого-педагогический консилиум. 

14. Диагностические работы по проверке навыка чтения на начало учебного года 

по 5-ти компонентам 2-5 классах (способ чтения, правильность, осознанность, 

скорость, выразительность) 

15. Контрольные работы по математике и русскому языку в 3-5 классах, с целью 

по проверки прочности усвоения программного материала за предыдущий 

учебный год (входной мониторинг) 

16. Заседание Управляющего Совета. 

17. Организацией горячего питания. 

18. Утверждение плана работы методических объединений, графика проведения 

предметных декад, школьных, предметных олимпиад. 

19. Входной мониторинг 1 класса, с целью определения общего уровня 

готовности первоклассников к изучению базовых курсов начальной школы. 

20. Изучение уровня адаптации обучающихся 1 класса. Классно-обобщающий 

контроль с целью изучения организации обучения учащихся 1 класса в период 

адаптации. 

21. Диагностическая работа во 2 классе с целью определения уровня 

сформированности у учащихся метапредметных результатов на начало 

учебного года начальной школы 

22. Общешкольное родительское собрание 

23. Заполнение статистической отчетности ННШ 

24. Организация и проведение школьных предметных олимпиад. 

 

Октябрь 

1. Конкурс рисунков «Спасибо вам, учителя, за ваши добрые дела». 

2. Контроль за организацией горячего питания. 

3. Проверка журналов по Охране труда 

4. Организация осенних праздников 

5. Выставка работ детского творчества из природного материала 

6. Заполнение паспортов здоровья учащихся. 



7. Проверка классных журналов. 

8. Классные родительские собрания. 

9. Заполнение статистической отчетности ННШ 

 

Ноябрь 

1. Педсовет «Современный урок – как основа эффективного и качественного образования» 

Итоги учебно-воспитательной работы за 1 четверть. 

2. Предметная неделя  русского языка и литературы, английского языка. 

3. Административные диагностические работы по обществознанию  в 6-9 

классах 

4. Административные диагностические работы по биологии в 7-9 классах 

5. Контроль за работой кружков, занятий внеурочной деятельности, 

индивидуально-групповых занятий. 

6. Психолого-педагогическое исследование: уровень познавательной активности4 

и интереса к знаниям у обучающихся с разными учебными возможностями. 

7. Классно-обобщающий контроль в 9 классе. 

8. Участие школьников в окружных предметных олимпиадах. 

9. Работа классного  руководителя   9 класса  по информированию учащихся 

класса и их родителей по подготовке к ГИА  

 

Декабрь 
1. Предметная неделя по математике, информатике и физике. 

2. Административные диагностические работы по истории в 6-9 классах 

3. Административные диагностические работы по физике в 8-9 классах 

4. Участие школьников в окружных предметных олимпиадах. 

5. Административные контрольные работы за 1 полугодие. 

6. Мониторинг образовательного процесса по результатам контрольных работ во 

2-9-х классах. 

7. Подготовка и проведение новогодних праздников, утверждение плана работы 

на каникулы. 

8. Проверка соблюдения правил техники безопасности в кабинетах физики, 

химии, спортивном зале и мастерской. 

9. Соблюдение противопожарного режима. 

10. Классные родительские собрания. 

11. Проверка школьной документации 

12. Педсовет «ФГОС ООО: актуальные проблемы и перспективы внедрения» 

Итоги учебно-воспитательной работы за 2 четверть. 

 

Январь 
 

1. Анализ выполнения учебных программ. Корректировка календарно- 

тематического планирования. 

2. Предметная неделя химии и биологии 

3. Проверка журналов и дневников учащихся, документации классных 

руководителей 

4. Сдача отчетов за I полугодие. 

5. Составление графика проведения контрольных, лабораторных ,практических 



работ на второе полугодие. 

6. Классно-обобщающий контроль в 3 классе. 

7. Профилактическая работа с детьми «группы риска» и их семьями совместно 

отделом семьи и инспектором ИДН 

8. Анализ реализации основных образовательных программ начального общего 

образования и основного общего образования. 

9. Административные контрольные работы по географии в 5-9 классах 

 

 

Февраль 

 

1. Профессиональное самоопределение обучающихся 9-х классов. 

2. Административные контрольные работы по химии в 8-9 классах 

3. Классно-обобщающий контроль 6 класса. 

4. Работа с молодыми специалистами 

5. Предметная неделя в начальных классах. 

6. Предметная неделя  по истории и обществознанию, географии. 

7. Проверка школьной документации (тетради для контрольных работ во 2-4 

классах) 

8. Информирование выпускников 9 классов по подготовке к итоговой 

аттестации. 

9. Семинар – практикум «Развитие познавательных УУД»; 

10. Школьные олимпиады по русскому языку и математике в начальной школе 

11. Диагностика учащихся и родителей «Удовлетворенность организацией 

учебно-воспитательного процесса в школе. 

 

 

Март 

1. Административные контрольные работы по обществознанию в 6-9 классах. 

2. Проверка классных журналов по ступеням: проверка выполнения 

государственных программ и их практической части, объективность 

выставления оценок за 3 четверть. 

3. Педсовет «Внеурочная деятельность как системообразующая составляющая 

воспитательно-образовательного процесса в условиях реализации ФГОС» .Итоги учебно-

воспитательной работы за 3 четверть.» 

4. Соблюдение противопожарного режима. 

5. Классные родительские собрания. 

6. Неделя детской книги (на базе школьной библиотеки). 

7. Проверка классных журналов 

8. Предэкзаменационная работа в 9 классе по русскому языку 

9. Предварительное комплектование 1 класса. 

10. Общешкольное родительское собрание 

 

Апрель 
1. Проверка тетрадей для контрольных, лабораторных и практических работ. 

2. Составление расписания итоговой аттестации, консультаций для обучающихся 

9 класса. 



3. Диагностические комплексные работы в 1,2 и 3 классах. Мониторинг 

формирования УУД 

4. Диагностические работы по русскому языку и математике в 5 классе. 

5. Анализ результатов работы с одаренными детьми, проблемы, пути их 

решения. 

6. Мониторинг качества образования по математике, русскому языку, навыкам 

чтения в 1-4-х классах. 

7. Классно-обобщающий контроль 3 класса, реализация ООП НОО. 

8. Мастер-класс «Проектная деятельность на уроках и внеурочной 

деятельности» 

9. Предэкзаменационная работа в 9 классе по математике 

10. Акция «Читаем детям о войне».7 

11. Подготовка к празднованию Дня Победы. 

12. Выбор предметов промежуточной аттестации 7, 8 классов 

13. Оценка работы учителей предметников со слабоуспевающими учащимися 

14. Результативность обучения по предпрофильной подготовке 

15. Организация работы летнего школьного лагеря. Сбор пакета документов 

 

 

Май 

1. Празднование Дня Победы. 

2. Административные предэкзаменационные работы в 9 классе по математике и 

русскому языку 

3. Педсовет «О переводе учащихся 2-4, 5-8 классов в следующий класс и 

допуске обучающихся к итоговой аттестации». 

4. Проведение праздника последнего звонка. 

5. Классно-обобщающий контроль 2 класса 

6. Проверка классных журналов по ступеням. 

7. Анализ работы методических объединений за учебный год и планирование 

работы на следующий год. 

8. Сдача учебников в школьную библиотеку. 

9. Промежуточная аттестация 2-х – 8-х классов. 

10. Выполнение образовательных программ 

 

Июнь 

1. Работа школы дошкольника. 

2. Итоговая аттестация обучающихся 9 класса 

3. Педсовет «Результаты государственной аттестации в основной школе». 

5. Проблемно-ориентированный анализ итогов учебного года 

6. Статистический отчет по итогам года, проверка личных дел, 

переводной документации. 

7. Мониторинг выполнения основных образовательных программ школы ООП 

НОО, ООП ООО. 

8. Работа летнего школьного лагеря с дневным пребыванием. 

 

Июль 

1. Текущий ремонт и благоустройство территории. 

2. Трудоустройство старшеклассников. 


